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更新说明：

1.第 17、18、18.2、27步骤更新并标注的红色文字，增加了对录入经营者信息与委

托代理人信息容易混淆的说明指导

2.因近期扫码云签系统不稳定，删除了扫码云签方式的说明步骤，建议使用事件证

书签名

使用须知：

1.此指南用于指导个体工商户在安徽政务服务网上新办营业执照使用。

2.指南中所有标注红色的文字、红色圆圈或方框请务必重点阅读并关注，确保理解

后再进行操作。

3.针对此指南如有疑问或意见可联系高新区市场监督管理局 0552-4099515 0552-

4977002

4.高新区企业登记咨询 QQ群：912624625

日期：2020年 4月 1日



1.打开“安徽政务服务网”网站（http://bb.ahzwfw.gov.cn/），（建议使用最新版本 360

安全浏览器，如遇问题可以切换急速或兼容模式解决）,区域选择蚌埠市。

2.在网页底部点击“政务服务旗舰店”

3.点击按钮蚌埠市企业开办一窗受理



4.点击网页中我要开办企业的按钮

5. 点击网页中企业名称自主申报的按钮

6.跳转到安徽政务服务网用户登录界面，申请人或单位需要注册账号并实名认证后进行

登录，有账号的用户直接输入用户名和密码登录；或使用支付宝扫描二维码进行注册和

登录。（推荐使用支付宝注册并登陆，注册更便捷）



7登陆后点击网页左侧企业名称自主申报

8.点击新办即可开始设立。



9.申请个体名称,选择行政区划，填写字号、行业，选择组织形式（注意：在下拉菜单最

下方，类型选择个体工商户，请勿选择成个人独资企业）

10.点击检查是否可用，在弹窗中会显示是否有与申请字号相同或相似的企业



11.若无重复名称,关闭弹窗后，点击保存并下一步按钮

 

12.补充企业基本信息。住所填写至具体门牌号，无需选择街道；资金数额填写投资金额；

登记机关点击蓝色按钮选择蚌埠市高新区市场监督管理局；主营行业无需修改(注意:网

上所有填写的信息,标注红色星号的为必填项,未标注的为选填项)

13阅读承诺书点击确定，完成并提交

 



14.点击设立登记按钮

15.按要求补全设立信息,补全后点击保存并下一步

见第 16

步

见第 17

步



16.企业住所信息补全,点击上图中企业住所右侧的蓝色按钮,跳转至下图,填写完成并保存

17.经营范围信息补全,右侧搜索栏中输入关键字检索经营范围,如果无法检索出标准的经

营范围,可在下方空白栏中填写,完成后点击确定



18.补全经营者信息(注意：若登陆的账户是委托人代理人账户，请将当前用户身份选择

委托代理人，并输入经营者信息，如图 1；如果登陆的账户是经营者本人的账户，则系

统会自动默认身份信息，如图 2)

18.2填完经营者住所后，将菜单下拉，填写移动电话，政治面貌、文化程度后保存

图 1

图 2



19.补全其他信息, 如无则不用填写,点击保存并下一步

20. 勾选多证合一备案,根据自己的经营范围对比勾选,(如汽车维修需勾选机动车维修业

备案)，点击保存并下一步。



21.上传资料，上传相关证件照片，点击保存并下一步。（注意：上传身份证时请将多余

的边角剪裁去除后上传，确保提交预览时能够看清身份证信息）

22.选择全程电子化流程办理，保存预览并提交

若无法查看，请先关闭杀毒软件点击下载，插件安装后，重启浏览器再进行查看



23.点击签名按钮，进行电子签名

24. 建议选择事件证书签名（方法见 QQ群文件 事件证书签名指南）

25.签名完成并提交，等待登记机关审核

27.待登记机关审核完成，需在核准通知书上签名，签名完成后，电子营业执照发放并前

往大厅领取营业执照（方法见 QQ群文件 核准通知书签名指南）




